
Arvutikasutaja ABC



Olulised mõisted

• Riistvara – füüsilised seadmed

• Tarkvara – programmid

• Lauaarvuti – koosneb mitmest eraldi seadmest

• Sülearvuti – kõik vajalikud seadmed on ühte korpusesse mahutatud
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Arvuti kuvasätete 
kohandamine



Kuvasätted
• Liiguta arvutihiire kursor vabale kohale töölaual, 

Kuvasätted/Ekraan
• Mõõtkava ja paigutus – võimaldab muuta teksti suurust, 

võib olla kasulik ekraani paremaks nägemiseks
• Kuva eraldusvõime – soovi korral saab eraldusvõimet 

suurendada või vähendada, kuid optimaalseks 
resolutsiooniks on vaikimisi väärtused soovitatavad

• Kuva suund: Horisontaal- või vertikaalpaigutus – seda 
muuta ei ole vaja!

• Mitu kuvarit– võimalik on: 
• Kopeerida – kasutada välist kuvarit nagu 

projektor või TV 
• Vaadet laiendada – kasutada lisakuvarit ja 

näidata igal kuvaril erinevat programmi
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Mitme kuvari seadistamine

• Arvutikuva nägemiseks väliselt 
ekraanilt tuleb esmalt ühendada 
vastavate kaablitega.

• Seejärel valige Sätted/Mitu 
kuvarit/Dubleeri või vajuta 
klaviatuuril alla Windows klahv
koos P klahviga (Windows+P) 
ning seejärel küljepeal avanevast  
hüpikmenüüst Dubleeri.
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= klahv Windows



Kuvari laiendamine

1. Kui ühendamine on võimalik, siis saab 
arvutist tulevat pilti vaadata ka oma 
televiisorist! 

2. Kui soovid erinevaid programme 
vaadata erinevatelt ekraanidelt, siis 
alusta samamoodi nagu kuvari 
dubleerimisel, aga avanenud 
hüpikaknast vali Laienda

3. Vajuta Shift+Windows+Parem nool või 
Vasak nool, et liigutada ekraanikuva 
samale asukohale teisel ekraanil

4. Vajuta Alt+Tab, et liikuda avatud 
akende vahel mõlemal kuvaril. Hoides 
all Alt - klahvi vajuta Tab - klahvi 
korduvalt, et valida teine programm 
nimekirjast või tee valik vastavale 
programmile hiirega klõpsates
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Kuvari poolitamine – kasulik suurte ekraanide puhul

1. Avage rakendus. Klõpsake akna
ülaosas vabal ruumil ja lohistage
paremale, hoides vasakut klahvi
all - aken kahaneb

2. Avage mõni muu rakendus. 
Klõpsake akna ülaosas vabal
ruumil ja lohistage vasakule, 
hoides vasakut klahvi all - aken
kahaneb

3. Paigutage aknad vastavalt soovile
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Harjutus

1. Ühenda väline kuvar või ekraan

2. Ava veebilehitseja ja oma lemmiklehekülg

3. Dubleeri see lehekülg teisele ekraanile

4. Ava mõni teine programm ja liiguta see teisele ekraanile kasutades 
laiendamist

5. Harjuta hiirekursori liigutamist ühelt ekraanilt teisele

6. Harjuta kahe programmiaknaga töötamist ühel kuvaril
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Arvuti töölaud ja kaustad
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Arvuti parool ja internetis surfamine
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Google, Google Maps ja guugeldamine
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Kuidas teha g-mail ja saata e-kiri?
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Kuidas teha varukoopiaid?
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MS Teams

Mida Teams võimaldab?

• Kalendri kasutamine ja 
kohtumiste korraldamine

• Sisu loomine, jagamine, 
muutmine ja otsimine

• Helistada ja kohtuda 
meeskonnaliikmetega

• Sõnumiaken ja kiirsõnumite 
jagamine
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Rohkem infot: mis on Microsoft Teams?

https://support.microsoft.com/et-ee/office/video-mis-on-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?wt.mc_id=otc_microsoft_teams


• Skype tarkvara abil saab teha tasuta 
telefonikõnesid videoga ja ilma, üks-
ühele ja mitmekesi, saata 
kiirsõnumeid, jagada faile teiste 
inimestega Skypes. Skype saab 
kasutada mobiilis, arvutis või 
tahvelarvutis

• Lihtne kasutada ja kasutajasõbralik

• Ühildub erinevate teiste 
programmidega

• Töökindel, kõrgekvaliteetsed kõned

• Skype ei asenda telefoni ja seda ei saa 
kasutada hädaabikõnedeks
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Tutvu kõigi Skype’i võimalustega

https://www.skype.com/et/features/


Zoom online-kohtumistel osalemine
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https://www.youtube.com/watch?v=tMM7NDh7SRU&t=1s&ab_channel=AskoUri

