MS meeskonnad

1. harjutus Perekoosoleku planeerimine Microsoft Teamsis

Teie

lilesanne hdolmab ajastatud koosoleku seadistamist Microsoft Teamsi

vorguversiooni abil, et koguda oma perelitkmeid aruteluks, jareletegemiseks voi mis
tahes perega seotud siindmuseks.

Eesmargi saavutamiseks jargige neid samme:

1.

Juurdepdids Microsoft Teams Online'ile: avage veebibrauser ja logige sisse

oma Microsoft Teamsi kontole.

Liikuge kalendrisse: klopsake kiilgribal voi tooriistaribal valikul "Kalender".

Plaanitud koosoleku loomine:

3.1.Klopsake nuppu "Uus koosolek".

3.2.Valige perekohtumise kuupiev ja kellaaeg.

Lisa koosoleku iiksikasjad:

4.1.Sisestage koosoleku pealkirjaks "Perekoosolek" voi médrake paevakord.

4.2.Lisage kirjeldus, mis kirjeldab arutelu eesmédrki vOi teemasid. Lisage
kirjelduse jaotisesse perekohtumise jaoks asjakohane pilt.

Kutsuge pereliikmeid, sisestades nende e-posti aadressid voi nimed véljale

"Kutsu inimesi".

Vaadake koosoleku iiksikasjad iile, veendudes, et kuupiev, kellaaeg, kirjeldus

ja osalejate loend on tidpsed.

Perekohtumise ajastamiseks kldpsake nuppu "Saada".

Harjutus 2 Grupivestluse loomine raamatulugejatele Microsoft Teamsis

Teie tlilesanne holmab Microsoft Teamsis grupivestluse seadistamist spetsiaalselt
oma sopradele, kes on innukad raamatulugejad.

1.
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Juurdepdids Microsoft Teams Online'ile: avage veebibrauser ja logige sisse
oma Microsoft Teamsi kontole.

Vestlus: klopsake kiilgribal vahekaarti "Vestlus" voi ikooni.

Otsige nuppu "Uus vestlus" voi otsige otsinguribalt oma sdprade nimesid.
Sisestage oma sOprade nimed voi e-posti aadressid, kes on raamatulugejad.
Nimetage grupivestlusele niditeks "Raamatuussid" vdi mis tahes soovitud
pealkiri raamatulugejate rithma jaoks.

Alustage vestlust: lisage vastloodud grupivestluses tutvustav sonum voi
alustage raamatute ja lugemiseelistuste arutamist.



Harjutus 3 "Lugemismaterjali jagamine grupivestluses "Bookworms"

See harjutus holmab Microsoft Teamsi voimendamist PDF-raamatufaili jagamiseks
grupivestluses "Bookworms". Ulesande 1dpuleviimiseks jirgige neid samme.

1. Juurdepdis "Bookwormsi" grupivestlusele: avage Microsoft Teamsis loodud
"Bookwormsi" grupivestlus.
2. Liikuge jaotisse "Failid": leidke ja valige grupivestluse liidese iilaosas olev
vahekaart "Failid".
Klopsake nuppu "Laadi iiles" vOi lohistage PDF-raamatufail vestlusaknasse.
4. Grupivestlusesse iileslaadimise alustamiseks valige arvutist soovitud PDF-
raamatufail.
5. Kinnitage iileslaadimine:
6. Pérast lileslaadimist ilmub PDF-1 raamat kohe vestluse faililoendisse, mis on
juurdepddsetav koigile grupi "Bookworms" litkmetele.
7. Teatage riihmalitkmetele:
7.1.Soovi korral koostage vestluses sonum, et teavitada grupiliikmeid dsja
jagatud raamatufailist.
7.2.Arutelude ergutamiseks kaaluge raamatu peamiste iiksikasjade, nditeks
pealkirja, autori voi muu asjakohase teabe jagamist.
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