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Tasuta Microsoft Teamsi konto loomine

microsoft.com/en-us/microsoft-teams/free

* O = 2

Download Teams

Chat, collaborate, and meet with anyone, anywhere

1.Minge Microsoft Teamsi  Easily connect with people in Microsoft
veebisaidile: T :
https://www.microsoft.com/ eams free
en-us/microsott-teams/tree Lo b Teams e can help you seamlesly et and chat with thrs,shar s nlne

and collaborate with anyone, from anywhere—all in one app.

2 .Klopsake lehel nuppu
"Registreeru tasuta".
Voimalik, et peate sisse Exploss leams fo your business
logima Microsofti kontoga
vOi looma selle, kui teil seda
veel pole.

Sign UF fﬂr ‘frElE} Download Teams



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/free

Liidese Ulevaade

Tegevus: teavituste keskus, kust
leiate varskendusi Teamsi mainimiste

R IgkoNd TURATNG futim Ghisteks

tegevusteks, aruteludeks ja teadmiste

O« Vestlus: otsesuhtluskeskus iiks-iihele véi
grupivestlusteks koos sonumsidefunktsioonide ja

juurdepaas koosolekute kuvamiseks ja otsejuurdepaasuks

ADbi: i\ Kalengeq mteggreerltud ajastamistooriist

tugiressurs T TSeks
S|dgele Laadige alla toolauarakendus: voimalus
| installida Teamsi toolauarakendus taiustatud
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VestIuEi/’

Klopsake uue vestluse

Lisage vestlusesse soovitud

AE;I. Chat = | To: Enter name, email or phone number Osalejad
ctivity
v} S, Find and invite people Kui see on grupivestlus, andke
semmanty Group name: Dérﬁé@i&“@ﬁ;ﬁﬂﬂp"e nimi.
Chat
To: n mm ¥ & mm smpmem w v X

Calendar

Sisestage oma s6num ja vajutage vestluse alustamiseks |

Uzaicinajums tikties un parrunat nakamas sezonas stadu iegadlppu Saada.

Yy 2 © 9 oo

Kldpsake nuppu "
Saada " .
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Jagamine faili@'

1.Avage vestlus voi
rihmavestlus.

2.Juurdepaas failide jaotisele.

3."Laadi ules" uus fail .

4.Parast tleslaadimist on fail
nahtav ja juurdepaasetav
kdigile selles vestluses
osalejatele. Iga osaleja saab
jagatud faili vaadata, alla
laadida ja sellega suhelda.
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Community
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Darza draulgu grupa
9 You: Sent a file
Chat
Darza draugu grupa 15:33
= You: Uzaicinajums tikties un parr...
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Videokoosolekute alustamine

Klopsake "Alusta

chiétOOSOIeKUt = ﬂ D/ D: Choose your audio and video settings fi Nlml a KOOSOIek

Meeting with Janis Paraudzirﬁ
J Meeting name X

A A

Get a link to share

D

Your camera is turned off

£33

Kidpsake " Liitu

Cancel Join now



Kutsu osalejaid

URL-i kasitsi kopeerimiseks kldpsake

: - "Kopeeri koosoleku link".
Invite people to join you

Copy and share the link to invite someone.

See loob Outlooki kalendrikutse, mis on
G Copy meeting link taidetud koosoleku Uksikasjadega.

Share via Outlook Calendar

Teams loob koosoleku teabega Google'i
kalendri sindmuse.

Share via Google Calendar

Share via default email See avab vaikemeilikliendi (nt Outlook voi
mis tahes seotud meilirakendus).




Videokoosoleku funktsioonide uurimine

* Vestlus: vestlused, failide jagamine, ¢ Veel: koosolekuteave, keeleseaded,

koosolekute ajastamine. rakenduste konfiguratsioonid.

* Inimesed: osalejate valjapanek,  Kaamera: videovoo sisse- ja
osalejate haldamine. valjaltlitamine.

» Tostke kasi: signaal koosolekutel * Mikrofon: heli vaigistamine /
raakimiseks. vaigistuse tihistamine.

* Reageerimine: emotikonidel * Jagamine: koost66pohine
pohinevad reaktsioonid vestlustes. ekraani/failide jagamine.

* Vaade: koosoleku paigutuste * Lahku: pooleliolevatest aruteludest
vahetamine (nt galeriivaade). vOi koosolekutest valjumine.
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Chat People Raise React View More Camera Mic




Jagage oma ekraani

» Klopsake "Jaga": koosoleku ajal leidke ja
kldpsake tooriistaribal "Jaga".

* Valige jagamisvalik: valige "Tab"
uksikud brauseri vahekaardid), "Aken"
konkreetsed rakendusaknad) voi "Terve
ekraan" (kogu ekraan).

* Vajadusel lisage siisteemiheli,
kontrollige " Ka jaﬁada sisteemi heli"
kast heli jagamiseks.

* Jagamise alustamine: valige jagamisvalik
ja klopsake "Jaga".

* Jagamise peatamine: peatamiseks
klopsake valikul ,Lopeta jagamine” vOi
sulgege jagatud aken/vaheleht.

Choose what to share with teams.live.com

The site will be able to see the contents of your screen

Chrome Tab Window Entire Screen

Entire screen

o)) Also share system audio @)

teams.live.com is sharing your screen and audio. Stop sharing Hide




Microsoft Teamsi koosolekuvalikud

Microsoft Teamsi koosolekuseadetes saate
maarata eelistused, kes saavad fuajeest
mooda minna — piirata juurdepaasu
kutsututele, lubada kdigil liituda voi piirata
sisenemist ainult hostiga. Lisaks saate
juhtida esitlusdigusi, andes voimaluse
jagada sisu koigile osalejatele voi ainult
koosoleku korraldajale.

Meeting options

Who can bypass the lobby? (i)

People who were invited

Who can present

Everyone




Meeskonnad Kalender funktsioonid

* ID-ga liitumine: see funktsioon véimaldab kasutajatel koosolekuga liituda, sisestades
koosoleku korraldaja antud koosoleku ID, mis voimaldab otsejuurdepaasu kavandatud

seansile.

* "Kohtuge kohe" kaivitab vahetu koosoleku, mis vbimaldab kasutajatel alustada
koosolekut ilma eelplaneerimata. See sobib suureparaselt ekspromptidele moeldud
aruteludeks voi kiireks koostdoks.

* "+ Uus koosolek" See valik voimaldab kasutajatel luua ja ajastada uue koosoleku.

Kasutajad saavad enne kutsete saatmist voi koosoleku algatamist maarata koosoleku
itlecikaciad cealhiiloac kininasva kellaaia ncaleiad ia nAevaknrra

Q

Activity

000
gy

ommunity

S

Chat

Calendar

Calendar Add Google Calendar

B Today < >

25 26

Tuesday

December 2023

Monday

16

Darza draugu grupa
Microsoft Teams Meeting

17 1

-2

F# Join with an ID (X Meet now + New meeting

You're up to date! (5] Work week

27 28 29

Wednesday Thursday Friday
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Levinud probleeme

* Meeskonna koosolekuga ei saa liituda:

Veenduge, et koosolekul oleks dige link ja kontrollige Interneti-ihendust. Taaskaivitage
Teams vOi oma seade voi otsige abi koosoleku korraldajalt.

* Kaamera probleem:

Kontrollige, kas kaamera on Uhendatud ja lubatud. Kontrollige kaamera digusi Teamsi
feﬁdeées& varskendage draivereid/tarkvara ja taaskaivitage Teams voi oma seade, et
ahendada.

* Mikrofoni probleem:

Veenduge, et mikrofon on vaigistatud ja korralikult Ghendatud. Kohandage Teamsi seadeid
6iﬁe mikrofoni jaoks, kontrollige siisteemiseadeid ja testige mikrofoni teiste
rakenduste/seadmetega.

e Kolari probleem:

antrolliﬁe kolarite Ghendusi ja reguleerige helitugevuse seadeid Teamsis. Veenduge, et
teised rakendused ei kasutaks ainult kdlareid. Torkeotsinguks testige kdlareid teiste
meediumiallikatega. Kui probleemid pusivad, otsige taiendavat abi voi tugiressursse.



