
 

Google'i esitlused 

1 On üldteada, et inimesed tajuvad 

narratiivi kordades paremini, kui sellega 

kaasneb visualiseerimine – pildid, fotod, 

diagrammid. Selle kursuse eesmärk on 

juhendada teid Google'i esitlustega 

esitluste loomisel . Esitluse näitamiseks 

oma lähedastele või sõpradele saate 

ühendada arvuti teleriga. 

2 Kas mäletate oma lapsepõlvest 

diafilme? Need koosnesid üksikutest 

piltidega kaadritest, mis aitasid meenutada 

nähtud koomiksit või sündmust oma lugu 

arendada. Google Slides on nende iidsete 

filmidega väga sarnane. Aga roll on sama – 

aidata meenutada või aidata luua lugu. 

Kõigile, kes esinevad, võivad Google'i esitlused olla üks olulisemaid osi. Slaidid 

võivad anda visuaalset abi selle kohta, millest nad räägivad, kas kuulajate 

tähelepanu hoidmiseks või keeruka kontseptsiooni selgitamiseks. Seal võivad 

olla seotud fotod, põhiandmete diagrammid või vooskeemid. 

3 See koolitusmaterjalide komplekt 

koos esitlusega sisaldab mõningaid 

videoid ja praktilisi harjutusi. 

Nendele videotele ja harjutustele 

pääsete juurde, vajutades ja hoides all 

klahvi Ctrl ning klõpsates samaaegselt 

ikoonil hiire vasakut nuppu. 

4 Käivitage brauser ja sisestage 

URL www.slides.google.com 

Kui teie brauser on Chrome, klõpsake 

paremas ülanurgas 9 punkti ja valige 

rakenduste käivitajast Slaidid. 

Esitluse alustamiseks otsige sümbolit 

"+" või nuppu "Tühi" või "+ Uus esitlus". 

http://www.slides.google.com/


5 kuni 9 menüüd 

 

 

Tehke harjutus 2. Need slaidid 

sisaldavad ainult mõnda vahekaarti ja 

ainult kõige olulisemaid käske. Uurige 

iseseisvalt ülejäänud vahekaarte ja käske. 

 

 

 

10 Uue esitluse alustamine. 

• Kui teil on esitlus juba avatud, saate faili 

abil alustada uue esitluse loomist  Uued 

käsud ja valige, kas alustada tühja 

esitlusega või kasutada mõnda galerii 

teemadest. Teemat saate hiljem rakendada 

(vt slaidi 25). 

11 Uue slaidi lisamiseks klõpsake 

menüü 4 vasakus servas nuppu "+". 

või 

klõpsake menüüs 3 nuppu "Slaid" ja 

valige "Uus slaid". 



12 Slaidi paigutus 

Kui kasutate uue slaidi sisestamiseks 

menüüs 4 nuppu +, tehakse teile otsene 

ettepanek valida kavandatavale sisule sobiv 

paigutus. 

Kui kasutate uue slaidi sisestamiseks 

käsku Uus slaid vorm Menüü 3 või soovite 

kohandada olemasoleva slaidi paigutust, kasutage menüüst 3 käsku "Slaid" ja 

valige käsk "Muuda paigutust". 

13 Olenevalt slaidi paigutusest 

saate sisestada slaidi pealkirja ja 

sisestamiseks ettenähtud kohtadesse. 

Mõnes kohas ei saa te tippida, kuid saate 

teksti tekstikasti kopeerida või lisada pilti, 

fotot, diagrammi jne. 

 

 

14 Erinevate elementide 

sisestamine. 

• Pildi lisamiseks klõpsake ülemises 

menüüs nuppu "Lisa", seejärel valige "Pilt" 

ja valige, kust pilt üles laadida. 

• Kujundite, diagrammide ja tekstiväljade 

jaoks kasutage ka menüüd "Lisa" ja valige sobiv valik. 

• Nende elementide suurust saate muuta, klõpsates elemendil ja lohistades 

aktiivseid punkte. Saate elementi slaidil lohistades liigutada. Ja saate isegi 

elementi pöörata. 

Vaadake videot ja tehke harjutus. 



15 kuni 17 Fotode ja albumite sisestamine. 

Kolm asja, mida meeles pidada: 

1. Fotod, mida soovite rakendusse Esitlused lisada, tuleb üles laadida 

teenusesse Google Photo 

2. Fotod tuleks albumist sisestada ükshaaval, igaüks eraldi slaidil 

3. Käsk „Vorminda” Vormindamisvalikud” annab mõned võimalused 

foto vormindamiseks. 

18 Slaidide kujundamine 

 Fondi vormingusuvandite 

avamiseks saate kasutada menüü 3 

vahekaarti " Vorming " " Tekst ". 

 Samuti on olemas lõigu 

vormindamise valikud. 

 Samuti saate muuta slaidi 

taustavärvi või pilti, paremklõpsates slaidil ja valides " Muuda tausta 

». 

 Formaat Suvandite käsk võimaldab teil muuta ka pildi vormingut. 

19 Slaidi paigutuse ja osa sisu 

taaskasutamiseks samas esitluses saate 

sellel paremklõpsata ja valida slaidi 

dubleerimine. 

Sama paigutusega slaidi sisestamiseks 

klõpsake sellel ja vajutage Ctrl+M või 

kasutage käsku Slide  Uus slaid. Uus 

slaid ilmub valitud slaidi alla. 



20 ja 21 Slaidi teisaldamine, kustutamine ja peitmine. 

22 Fontide vormindamine 

 Fondi vormindamiseks kasutage 

menüüs 3 valikut "Format" "Text". 

või 

 klõpsake menüüst 4 paremas servas 

3 punkti ja ilmuvad lisanupud. 

23 Salvestamine ja 

• Google'i esitlused salvestab teie esitluse 

automaatselt, kui töötate selle pealkirjata 

esitlusena. Saate selle faili ümber 

nimetada  Nimeta ümber, 

• Esitluse eksportimiseks avage Fail  

Laadige alla ja seejärel valige vorming, milles soovite esitluse alla laadida, 

näiteks PowerPoint (.*pptx) või PDF (*.pdf). 

24 Teema. 

• Uue esitluse loomisel palutakse teil valida 

teema. Google'i esitlused pakub 

mitmesuguseid eelseadistatud kujunduste 

ja värvilahendustega teemasid. 

• Sirvige teemasid ja klõpsake sellel, mis 

sobib teie esitluse stiili ja eesmärgiga. 

• Kui eelistate alustada tavalise slaidiga, sulgege lihtsalt teemavalija, et 

jätkata tühja slaidiga. 

• Kui soovite teemat hiljem rakendada või muuta, klõpsake nuppu Slide  

Muuda teemat. 



25 Jagamine. 

• Oma esitluse teistega jagamiseks klõpsake 

menüüs 2 nuppu " Jaga " ja sisestage nende 

inimeste e-posti aadressid, kellega soovite 

seda jagada. 

• Kontrollige, milline eraldaja semikoolon “ 

; ” või koma „ , ” tuleb kasutada meiliaadresside vahel! 

• Sellest valikust saate ka jagatava lingi. 

26 Slaidiseanss. 

• Saate esitluses navigeerida hiire vasaku 

klõpsuga (edasi) või klaviatuuri nooltega 

(edasi ja tagasi) 

• Oma esitluse näitamiseks inimeste 

rühmale saate lihtsalt ühendada arvuti 

teleriga, seejärel vajutada klaviatuuri nuppu F4 ja valida suvand Dubleeri 

ekraan. 


