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Mis on Google'i esitlused

Google'i esitlused on tasuta veebirakendus .

Kui soovite jagada oma armastatud ja/voi
sopradega muljeid oma hiljutisest reisist vOi
muust sundmusest, aitab Google Slides teie lugu
huvitavamaks muuta. Kui soovite jatta oma
lastele ja jargmistele polvkondadele malestusi
endast ja/vOi oma esivanemate elust, voivad
Google'i slaidid holbustada seda rasket

ulesannet luua markmetega albumeid (slaidid
16-17).



Loe allolev tekst hoolega labi!

» Kasutage seda esitlust koos failiga Slides notes. Selles failis on moned
selgitused ja lisateave.

videot», vajutage ja hoidke all klahvi Ctrl ja tehke samaaegselt vastava
video vaatamiseks hiire vasaku nupuga klops ( Ctrl+Click ).

 Ukskdik, kus te selles esitluses vdi failis Slides _notes niete ikooni
:/’ «Treening», kasutage harjutuse avamiseks voi slaidil treeningu
= tegemiseks klahvikombinatsiooni Ctrl+Click .

* Arge kiirustage! Enne jargmise teemaga kurssi viimist sooritage
kindlasti harjutused. Millegi dppimiseks on ulioluline tugevdada juba
opitut harjutades.

];ﬂ e Kus iganes selles esitluses voi failis Slides _notes naete ikooni «Esita



Kuidas Google'i esitlusi kaivitada . Uue esitluse alustamine

* Google'i esitluste veebisaidile € 3 C @ docsgoogecom/presenaton/u/)
lilkumiseks sisestage oma
veebibrauseris aadressiribale URL
https://slides.google.com.

= Slides Q  Search

Start a new presentati

* Chrome'is saate lihtsalt kldpsata 9
punktil — rakenduste kaivitajal ja
leida Google'i esitlused.

Gmail Images

Your big idea
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Google'i esitluste menttude mdistmine. (1)
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19_Google_Slides_05_Menu.mp4
19_Google_Slides_05_Menu.mp4

Google'i esitluste menuudde moistmine (2)

* Rakenduses Google Slides on 4 menuud;
* |[ga meniu teenib teatud eesmarke :

* 1 Ulemine vasak

e 2 Uleval paremal

e 3 Keskmine

* 4 Madalam

e Kui kldpsate kursoriga nelja menut mis tahes tksusel, siis
rippmenlust menuud kohta erinev kuvatakse valikud



Ulemine vasak (1) ja Glemine parem (2)

. menuud
* Ulemine vasak (1) — see on dokumenditaseme menuul, mis

voimaldab teha toiminguid faili tasemel:

- 1.1. - dok. markimiseks; 1.2. - dok. liigutamiseks; 1.3. —
uurida doc. olek (Kdoik muudatused salvestati Drive'i; see
dokument on vorguihenduseta kasutamiseks valmis; saate
seda dokumenti redigeerida ilma Interneti-Uhenduseta.
Muudatused salvestatakse Drive'i parast uuesti Ghendamist).

* Ulemine parem (2) — 2.1. — naitab viimase redigeerimise
aega,; 2.2. — avab kommentaaride ajaloo; 2.3. — luba
kOnega liituda; 1.4. — kaivitab slaidiesitluse .




Keskmine (3) Menuud

e Seal on 10 menuud, millest igatiks koosneb vastavatest Uksustest:

Meniii Fail ( Uus: uue dokumendi kaivitamine; avamine: juurdepaas
olemasolevatele esitlustele; koopia tegemine: esitluse dubleerimine;
allalaadimine: erinevates vormingutes salvestamine. Versiooniajalugu:
varasemate versioonide vaatamine; Lehe seadistamine: slaidi
mootmete kohandamine; printimine: esitluse printimine ).

Meniii Redigeerimine: ( Vota tagasi/Teha uuesti: toimingute
tagasipooramine vOi kordamine; Loika/Kopeeri/Kleebi: Teisalda vOi
kopeeri sisu; Kopeeri: Kopeeri valitud slaidid voi objektid; Kustuta:
Eemalda Uksused; Otsi ja asenda: Otsi ja asenda teksti).

Meniili Vaade : (Peamine: Juhtslalmde redlgeerlmlne Teema koostaja:

=T= = ~ ._,
d U J U . U

rg@rﬁ a%‘igéﬁr%ﬁ ééaégéﬂ@?@ of -' é)\ona vahekaarti ja Sinult

kdige olulisemaid kaske. Uurlge iseseisvalt tlejaanud vahekaarte ja
kaske.




Alumine (4) menuud

* Siin on slaididel tootamiseks mitmeid voimalusi, naiteks :
- tihistada, uuesti teha toimingud ;

- formaadivarv;

- suum;

- vali: objekt;

- sisestage: tekst, kast, pilt, kujund, joon voi

- lisa kommentaar



Uue esitluse alustamine
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Slaidide lisamine ja redigeerimine (1)

e Uue slaidi
lisamiseks
klopsake ekraani
vasakus servas
slaidisortija korval
olevat nuppu "+"

* VOi minge
menuusse "Slaid"
ja valige "Uus
slaid".

Untitled presentation

)

B &

File Edit View Insert Furrn;_—‘it Arrange Tools Extensions

Q. Menus

-+

-

S & =

(

4+ Mew slide

(® Duplicate slide
il Delete slide

@ Skip slide

Change background
Apply layout

Transition

Edit theme

49 ©fo

Change theme

Help

Ctrl+M *] Ban
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Slaidide lisamine ja redigeerimine (2)
* Saate valida uue

1A 1 Untitled presentation <% & &
Slaldl palgUtusel File Edit Wienwa Insert Format Slide Arrange Tools Extensions Help
~ 1 11
kldpsates nupu "+" o .- c e @ 5 am - R E @ - ]
korval oleval
Click to add tite

allanoolel ja valides ‘ o
kuljenduse’ miS ---:-”-Titleslide --.fn-a-minn header Title and body

sobib lisatava

S i S u ga . Title and two columns Title only One-column text
. . « b . XX %0
Harjutus 3. Sisestage pealkirja ja
sisuga slaid. Pealkiri — .

_/’ paevareziim. Kehasse kirjutage - ];ﬂ
selle paeva peamised teosed.
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19_Google_Slides_12_Layout.mp4
19_Google_Slides_12_Layout.mp4

Slaidi sisu redigeerimine

Y S' 1 Untitled presentation r B =
IseSta m Ise Fil= Edit Wi Format Slide Arrange Tools Extensions Help

alustamiseks = wmerws & - D e v - 3 @ ~ -
~ . IT] Text box L .
klopsake mis - © Audio e —
e Wideo

tahes. . 2 Shape \f -

tekstikasti. - [ m Teble - Click
) KaSUtage A wordan Click tc

piltide, "~ tine -

kujundite,

diagrammide

ja muude Comment el At
elementide New slide Ctriem
sisestamiseks

ekraani ﬂi
Ulaosas olevat -

Slide numbers

B+



Elementide sisestamine

* Pildi lisamiseks klopsake rio st vion B rormet Side_Aronge_Todle_Exarsons el
Ulemises menlis nuppu o e+ - DERE\ 5, Upload rom computer b
"Lisa", seejarel valige "Pilt" ja = W semcn e v Lo e
valige, kust pilt Ules laadida. e vice ‘:?

Oy shape -3 Photos

* Kujundite, diagrammide ja 2 m Tabie vl itle
tekstiviljade jaoks kasutage [ R '
ka menuud "Lisa" ja valige A Wordart

. . ", Line
sobiv valik.

* Saate muuta nende
:/’ Harjutus 4. Pealkirjaslaidil ja 2 veerul.

elementide suurust ja = o o _ }
Pealkirja Amarillis alla sisestage Uhte

liigutada neid slaidil, . . . .
kI6psates ja lohistades nende veergu Internetist otsitav pllt, telse

servi vai nurki % veergu kopeerige luhike kirjeldus.
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19_Google_Slides_14_Insert.mp4
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Elementide sisestamine (2)

» Kui otsustate Google'i esitlustesse fotosid ja/voi albumeid
lisada, jargige alloleval slaidil olevaid juhiseid.

e - valige vahekaart Lisa; - valige Pilt ja seejarel Fotod

* Parast seda toimingut kuvatakse monitori paremas nurgas kaks
valikut: fotod ja albumid, mis asuvad Google Photos. Kui foto
on ainult arvutis, peate selle esmalt Ules laadima. Kldpsake

soovitud fotol ja sisestage see slaidile. Fotod albumist postitada
ka Ukshaaval, igaliks oma slaidil!



Sisestamine fotod ja albumid

Untitled presentftion ) e N B O- ["JF-SIideshow '.\'] £ Share ‘

File Edit View \nsert JFormat Slide Arrange Tools Extensions Help

Q Menus + ~ M g 2 Upload from computer *-o

& GooglePhotos QX

Textbox Q Search the web J o v 2 13 14 15 6 17 18 9 N A D B U B

4) Audio [ GIFs and stickers New m

Y Video p—

Q) Shape , @ Drie 0ct 22,2023
@ Tebke , ‘@)

@ char . @ ByURL

rm Diagram [@ Camera

A Word art

4\ Line »

Click to add title

Click to add subtitle
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Sisestage fotod ja albumid

Harjutus 5. Pildistage ennast arvutikaameraga. Laadige ules pilt.

Sisestage slaidile pi
koht ja aeg. Otsige
pane pilt slaidile ja

t ja kirjutage ules inimese nime, perekonnanime
nternetist, kui see sisaldab teie pilti. Kui leiate -

Kirjuta Ules inimese nimi, perekonnanime koht ja

aeg. Vaadake ule oma Google Drive ja Google Photos. Sisestage
slaididele vahemalt 3 pilti.
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Slaidide kujundamine

° KaSUta € toor“Starlba Untitled presentation % B &
Va||kU| fond| St||||’ File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Extensions Help
suuruse, varvi ja muude e -5 o f ) SRR
tekstivormingu valikute = g and indent © It
muutmiseks. | ERRRN * Y underne Jv
" iE Bullets and numbering * & strike-through Alt+Shift+5
» Samuti saate muuta ] MO,
slaidi taustavarvi voi : 1 Yo ssert Lo
pilti, ﬁ)aremklﬁpsates [ } I |
slaidil ja valides " Muuda | oy
tausta " PN | e
* Formaat Suvandite kask 7 capalisation 1/
voimaldab teil muuta ka “
pildi vormingut
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Kuidas lisada voi kopeerida slaidi teenuses Google
Slides

* Lisamine : Slaidi lisamiseks on palju voimalusi . Lihtsaim : valige suvaline
slaid ja vajutage klahvikombinatsiooni Ctrl + M . Uus slaid luuakse teie
valitud kujundusega.

e Samuti saate valida mis tahes slaidi, minna tooriistaribale ja kldopsata
ekraani vasakus tlanurgas nuppu "+". Klopsa sellel, ilmub rippmentd, kus
saad valida kujunduse, mida soovid sellele uuele slaidile rakendada (pidage
meeles, et see luuakse valitud slaidi alla).

* Dubleerimine : monikord soovite korrata sama kujundust voi taaskasutada
teatud paigutust. Valige see, paremkldpsake sellel ja valige Dubleeri slaid.
Voi voite lihtsalt klopsata Slaid - Uus slaid



Kuidas slaidi teisaldada, kustutada, peita (vahele
jatta) ?
* teisaldamiseks valige see ja lohistage see soovitud kohta ;

e Slaidi kustutamiseks valige eemaldataval slaidil voi slaididel
paremklopsake neid ja valige Kustuta. Voi lihtsalt valige need ja
vajutage Delete voi Backspace klahvi ;

* peitmisega takistate selle kuvamist teie esitluses ilma seda
kustutamata . Selleks valige slaidid, mida soovite peita,
paremklopsake neid ja valige Jata slaid vahele. Naete labikriipsutatud
silma ikooni, mis tahendab, et need slaidid ei ole esitluses nahtavad.
Nende uuesti nahtavaks tegemiseks korrake lihtsalt sama toimingut.



Slaidi peitmine

» Untitled presentation +# 0 & » Untitled presentation % B &

File Edit Wiew Insert Format Slide Arrange Tools Extensions Help

File Edit View Insert Format Slide Arrange Too

Q, Menus + ] s o S @ Fit - B I E 999 N~
T S T S T S B S B B Q\ Mernus + - = o @ E)\ Fit - h
ABCDEFG ] _:I

\  Cut Cirl+X ||||:!'|||$|||

I8 copy Cirl+C 1 i

[ Paste ctrl+v .

[R Paste without formatting Cirl+Shift+V _

W Delete i

+ MNew slide Ctri+M ]

«® Duplicate slide 4

.

& Change background 5 —

B Apply layout - 7]

& Change theme -

-q-_

& Transition n

Comment Ctri+Alt+M m:

@ Save to Keep —]

=4 T
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Google'i esitluste tekstide font|dega todtamine

e Kuidas muuta
rakenduses

Google Slides:

- Font;
- fondi varv;
- fondi suurus;

- koik fondid;

- Hankige ja
lisage rohkem
fonte

Untitled presentatwon e

File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Extensions Help

QMes ++ 60 G § @ Fit

1
|

1 7\|

o
o X
=

T ‘I [
-+ 1 r:; N S (7
\ s 5\ ;{- P

A L { (}.U
'k@%\'¢'p‘;;ﬁd'_
\'}\ \:;-\ \§|||‘1|‘|E\.|‘|E\|‘|:\.\| |9| Ch IL I\‘I |\r\ ; K

ABCDEFG

Click to add subtitle

O &8 a-
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Google'i esitluste tekstiga tootamine

= (ﬁri‘:‘.l v T— |E| +W :
S A

Y X T py~ Formatésanas opcijas Animet
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* Menuus 4, mis sisaldab enamkasutatavate kaskude nuppe, on
nupud fondi muutmiseks, fondi suuruse muutmiseks. Kui
kldpsate riba paremal kuljel asuval kolmel punktil, kuvatakse
lisamenulU nuppudega nii fondi kui ka l6igu vormindamiseks



Salvestamine ja eksportimine

* Google'l esitlused
salvestab teie esitluse
automaatselt, kui tootate =
selle pealkirjata 1
esitlusena. Saate selle [
umber nimetada Fail 2>
Nimeta umber

* Esitluse eksportimiseks
minge jaotisse "Fail",
holjutage kursorit "Laadi
alla" ja valige vorming,
milles soovite esitluse alla
laadida, naiteks PowerPoint
(. * pptx) voi PDF ( * .pdf).

« > cC

B8 New
o Open
-] Import slides

I Make a copy

2+ Share

= Email

a Move
(& Add a shortcut to Drive

G Mowve to bin

<% Version history

(@ Make available offline

() Details

& Language

[ Page setup
[al Print preview

= Print

Untitled presentation % B <
File Edit Wiew

Ctrl+0
-
-
»
Ctrl+pP

23 docs.google.com/presentation/d/1eqiFwuPggb-vXtwkvFD54gMm5TWwW X5 MWCWM3w9Ao/edit#slide=id

Insert Format Slide Arrange Tools Extensions Help

R EH B @ N3

Plain text (.txt)

JPEG image (.jpg, current slide) |
PNG image (.png, current slide)
Scalable Vector Graphics (.svg, current slide)
Click
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Teema valimine:

* Uue esitluse loomisel palutakse teil i T
Valida teema. Googleli eS|t|used Fle Eat Vew bset Fomat Sde Amnge Toos Extensons Help _
pakub mitmesuguseid eelseadistatud e «seziin  hroon g wow w
kujunduste ja varvilahendustega NERRER

teemasid. |
* Sirvige teemasid ja klopsake sellel, -f
mis sobib teie esitluse stiili ja v
eesmargiga. | |
* Kui eelistate alustada tavalise
slaidiga, sulgege lihtsalt teemavalija,
et jatkata tihja slaidiga.

. Kui i hil . .
akondad, Kopsake nuppu sice (I 0

(Clk o 20d e

(

Ik o add subttie
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Jagamine esitlus

* Oma esitluse
teistega
jagamiseks
kldpsake nuppu
IIJagall ja
sisestage nende
Inimeste e-posti
aadressid, Name before sharing
kellega soovite Give your untitied document a name before it e
seda jagada.

e Sellest valikust
saate ka
jagatava lingi.

Untitled presentation
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Slaidiseanss

Google Slidesil, nagu PowerPointil, on erinevad
esitlusreziimid, mis voivad esitluse ajal abiks olla ja
soovite, et teie slaidiseanss naeks valja sujuv.

Ukskdik, kas otsite ainult slaide, esineja markmeid v&i
Q&A funktsiooni, saate siit teavet nende ja nende
vastavate seadete kohta.

klopsake menuus 2 nuppu Slaidiseanss !

Kasutage esitluses navigeerimiseks klaviatuuri nooli.
Palju onnel?



