
Google'i vormid



Enne alustamist

• Logige sisse oma Google Drive'i kontole.
Minge aadressile www.drive.google.com →

Sisestage oma Google'i konto e-kiri ja vajutage 
→

Sisestage oma Google'i konto parool ja vajutage

Kui teil pole Google'i kontot, saate luua uue 
tasuta →

http://www.drive.google.com/


Miks ma pean kasutama Google'i vorme?

• Küsitlused: saate luua küsitlusi, et koguda inimeste rühmalt 
tagasisidet, arvamusi ja teavet.

• Sündmuste vastused: saate kasutada Google'i vorme, et koguda 
sündmuste, pidude või koosolekute jaoks vastuseid.

• Viktoriinid ja testid: Google Forms võimaldab teil luua erinevate 
küsimustega viktoriine ja teste.

• Tagasiside vormid: kasutage Google Formsi klientidelt, klientidelt või 
töötajatelt tagasiside kogumiseks.

• Registreerimisvormid: Google'i vorme saab kasutada koosolekutele 
registreerimiseks.



Loo uus vorm

• Google Drive'i ja valides "Uus" → "Google'i 
vormid".



Sissejuhatus teenusesse Google Forms
Vormi ülaosas jaotises „Seaded” saate teha 
järgmist.
1.Koguge vastajatelt meiliaadressid.
2.Otsustage, kas vastajad saavad oma 
vastustest koopia.
3.Luba vastajatel oma vastuseid muuta.
4.Lisage edenemisriba.
5.Kohandage kinnitussõnumit.

Pärast vormi saatmist 

pääsete vastustele juurde, 

avades vormi ja klõpsates 

ülemisel tööriistaribal valikul 

"Vastused" . See jaotis 

annab ülevaate kõigist 

vastustest, sealhulgas 

individuaalsetest vastustest 

igale küsimusele ja 

vastajapõhistest andmetest.

Kui klõpsate " Saada " , 
saate kohandada selliseid 
sätteid nagu:
Meiliaadressid.
Teema rida (kui eelistate 
vormi omast erinevat 
pealkirja).
Sõnumi sisu (vaikeväärtusest 
kaugemale kohandamine).
Valige, kas lisada vorm 
meilisõnumisse või sellele 
linkida.



Muutke vormi pealkirja ja kirjeldust

1. Vormi ümbernimetamiseks klõpsake lihtsalt lehe ülaosas tekstil 
"Pealkirjata vorm" ja sisestage uus pealkiri, näiteks "Registreeruge 
projektikoolitusele" või "Kontaktandmete vorm".

2. Kui soovite lisada täiendavat konteksti, klõpsake tekstikasti "Vormi 
kirjeldus" ja lisage pealkirja alla kuvatav lühikirjeldus.
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Lisage uus küsimus

• Küsimuse lisamiseks klõpsake vormi paremal küljel asuvas menüüs 
plussmärki, seejärel valige lisatava küsimuse tüüp ja looge uus 
küsimus.



Küsimuse tüübid I

• Lühike vastus: kasutage, kui vajate kokkuvõtlikke 
vastuseid. Kast on väike, ideaalne lühikeste vastuste jaoks.

• Lõik: kasutage seda, kui vajate pikemaid ja 
üksikasjalikumaid vastuseid. See pakub suuremat 
tekstikasti.

• Valikvastus: ideaalne piiratud vastusevalikute 
pakkumiseks. Need lihtsustavad analüüsi, tagades 
standardiseeritud vastused, kuid võivad olla lihtsamad kui 
testide avatud küsimused.

• Märkeruudud: sarnane valikvastustega küsimustega , kuid 
siin saavad vormitäitjad valida rohkem kui ühe valiku.



Küsimuse tüübid II

• Rippmenüü: sarnane valikvastustega küsimustega, kuid 
valikud on peidetud, kuni vormi täitja klõpsab rippmenüül.

• Faili üleslaadimine: võimaldab vastajatel faili üles laadida.

• Lineaarne skaala: kasutage seda, kui soovite koguda 
skaalal arvulisi arvamusi. Skaala võib alata 0-st või 1-st ja 
ulatuda kuni 10-ni ning saate seda kohandada.

• Valikvastustega ruudustik: mõelge sellele kui 
valikvastustega küsimuste rühmale, mis on omavahel 
ühendatud. Read esindavad erinevaid küsimusi või 
teemasid, samas kui veerge kasutatakse tavaliselt 
arvamuste esitamiseks, kuid neid saab kohandada 
erinevatel eesmärkidel.



Küsimuse tüübid III

• Märkeruudu ruudustik: sarnane mitme valikuga 
ruudustikuga, kuid siin saavad kasutajad valida igas 
reas ja veerus mitu valikut.

• Kuupäev: kasutage seda, kui peate salvestama kindla 
kuupäeva, tagades standardse kuupäevavormingu.

• Kellaaeg: sarnaselt kuupäeva küsimusega säilitab see 
teie vastuste jaoks ühtse ajavormingu, kui teil on vaja 
ajaga seotud andmeid koguda.
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Küsimuse seaded

1.Küsimuse kopeerimine/duplikaat : see nupp 
võimaldab luua valitud küsimusest duplikaadi.

2.Kustuta küsimused : saate kustutamisnupu abil 
valitud küsimuse ja selle valikud oma loendist 
eemaldada.

3.Nõutavad küsimused : muutke küsimus 
kohustuslikuks, valides nupu "Nõutav".

4.Rohkem valikuid : nupul „Veel” klõpsamine 
võimaldab teil küsimuste järjekorda segamini 
ajada ja vastaja vastuse põhjal erinevatesse 
jaotistesse navigeerida.
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Lisage pilte ja videoid

• Pildi lisamiseks klõpsake ekraani paremas servas asuvas 
menüüs pildiikoonil, seejärel valige oma pilt ja klõpsake nuppu 
Vali .

• Video lisamiseks klõpsake ekraani paremas servas asuvas 
menüüs videoikoonil , seejärel valige oma video ja klõpsake 
nuppu Vali .
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Näide:



Teemade rakendamine

• Klõpsake ikooni Kohanda teema, mis näeb välja nagu värvipalett.



Teemade rakendamine

• Ilmuva teemaakna jaotises Päis klõpsake 
nuppu Vali pilt .

• Valige aknas "Päise valimine" valmis 
päisepilt või laadige üles oma pilt. Pärast 
päise enda rahulolu muutmist klõpsake 
"Valmis".

• Google kohandab automaatselt 
värviteemat, et täiendada päise pilti. Kui 
soovite seda muuta, saate aknas "Teema" 
valida mõne muu värvi.



Teemade rakendamine: enne ja pärast



Vormi sätete ja eelistuste seadistamine.

• Muutke see viktoriiniks: muutke oma vorm 
valikvastustega viktoriiniks, võimaldades 
testide ja viktoriinide automaatset hindamist.

• Vastuste piiramine: iga osaleja piiramiseks ühe 
vastusega lülitage sisse "Piira 1 vastusega".

• E-posti aadressi kogumine: selle valiku 
lubades veenduge, et kogute e-posti aadresse; 
muidu te neid ei saa.

• Luba vastuste redigeerimine: lubage vastajatel 
pärast esitamist oma vastuseid muuta, 
märkides selle ruudu; see on vaikimisi 
märkimata.

• Vaadake jaotist Kokkuvõttev diagrammid ja 
tekstivastused: lubage see säte, et anda 
kasutajatele juurdepääs tulemuste 
kokkuvõtetele, sealhulgas diagrammidele ja 
tekstvastustele.



Vormi saatmine

• Kui vorm on valmis, otsige 
nuppu "Saada" .

• Valige saatmisviis .

• Valige Seaded .

• Vormi jagamiseks klõpsake 
nuppu "Saada" .



Vastuste kogumine ja tulemuste vaatamine.

Jaotises "Vastused" saate teha järgmist.

1. Avage kokkuvõte, et vaadata iga küsimuse vastuste koguarvu.

2. Vahekaardil Küsimus vaadake üksikuid vastuseid konkreetsetele 
küsimustele.
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Vastuste kogumine ja tulemuste vaatamine.

1.Kontrollige vahekaardil Isikud iga osaleja kõiki vastuseid.

2.Eksportige vastused Google'i arvutustabelile, klõpsates ikoonil Loo 
arvutustabel.

3.Kasutage vastuste kogumise lubamiseks või keelamiseks lülitit, mis 
võimaldab teil vajaduse korral edasised esitamised peatada.
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Vormidel jagamine ja koostöö.

1. Leidke rakenduses Google Forms nupu Saada 
kõrval olev ikoon ⋮ Rohkem.

2. Valige menüüst "Lisa kaasautorid".

3. Sisestage oma kaastöötajate e-posti aadressid 
ekraanile "Lisa toimetajad" ja klõpsake 
"Valmis".

4. Soovi korral lisage sõnum ja klõpsake 
kaastöötajate teavitamiseks nuppu "Saada".

5. Pärast kaastöötajate lisamist saate teate „Isik 
lisatud”, nagu on näidatud alloleval 
ekraanipildil.
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Google Formsis jagamine ja koostöö on 
oluline mitmel põhjusel.
• Koostöö võimaldab mitmel inimesel vormide loomisel, redigeerimisel 

ja haldamisel koostööd teha. See on eriti kasulik meeskondade, 
õpetajate või projektirühmade jaoks.

• Kaastöötajad saavad vormi sisu, küsimusi ja kujundust üle vaadata ja 
tagasisidet anda, aidates vormi täpsustada ja tõhustada.

• Vormide jagamine lihtsustab andmete ja vastuste kogumise protsessi. 
Kaasautorid saavad vormi laiemale publikule levitada, muutes 
andmete kogumise kiiremaks ja tõhusamaks.


