
 
Kursuse kirjeldus. 

Google Drive. 

Õppeeesmärk. 

Õppeeesmärk on omandada teadmised ja oskused alg- või kesktasemel ning oskused 
Google Drive’i – veebitööriista – tõhusaks kasutamiseks, mis on loodud failide ja dokumentide 
hõlpsaks haldamiseks ja korraldamiseks. 

Sihtrühm. 

Isikud, kes soovivad õppida Google Drive'i põhitoiminguid oma igapäevaste ülesannete 
täitmiseks, suurendades töö tõhusust ja tootlikkust. See kursus võimaldab osalejatel hõlpsalt 
hallata ja korraldada teie võrgu- ja võrguühenduseta faile ja dokumente. Sihtrühma kuuluvad 
pensionärid, pensionärid, puuetega inimesed ja inimesed, kes pole tehnoloogia vallas uued. 

Eeldused. 

Personaalarvuti kasutamise, hiire ja klaviatuuri kasutamise oskus ning Windowsi ja 
OneDrive'i algteadmised teabe haldamiseks, sh programmide avamiseks ja sulgemiseks, 
failide salvestamiseks ja asukoha määramiseks ning kaustade haldamiseks. 

Kasu teile sellel kursusel osalemisest 

Teil on võimalik: 

 Avastage Google Drive'i erinevaid elemente ja komponente ning avastage, kuidas selle 
kasutajasõbralikus liideses hõlpsalt navigeerida. 

 Siit saate teada, kuidas luua kaustu, üles laadida faile ja hoida dokumente teie jaoks 
arusaadaval viisil korraldatud. 

 Avage Google Drive'i koostöövõimalused, võimaldades teil dokumente teistega koos 
jagada ja nendega töötada. 

 Avastage kasulikke funktsioone ja funktsioone, mis lihtsustavad teie 
failihaldustoiminguid, nagu versioonikontroll ja failitaaste. 

Õppekursuste korraldus. 

Koolituse vorm – iseõppimine ja on-line konsultatsioon. On-line konsultatsioonide arv 
– 1. On-line konsultatsiooni eeldatav kestus – 0,5 akadeemilist tundi. 

Õppekursuse teemaplaan. 

1. Sissejuhatus Google Drive'i: avastage selle võrgu- ja võrguühenduseta 
failihaldustööriista eeliseid. 

2. Alustamine: seadistage oma Google Drive'i konto ja pääsete oma failidele kõikjalt 
juurde. 

3. Google Drive'is navigeerimine: õppige, kuidas liideses hõlpsalt orienteeruda. 
4. Failide üleslaadimine ja korraldamine: looge kaustu, laadige üles faile ja hoidke 

kõike korras. 
5. Jagamine ja koostöö: jagage faile ja töötage teistega Google Drive'is. 


